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LETI Ke1,025, DE 03 DE JUFHO DE 1.983.

DISPCE SOBRE A ORGANIZAGAO ADMINISTRA-
. TIVA DA Pm; 'EITURA MUKICIPAL DE CATI -
GUL E DL OUTRAS PROVIDERCIAS.

ANTONIOC GCMES SERATIM, Prefeito Munici-
pal de Catigué, Comarca de Catanduva, Estado de Sgo Paulo, =
usando de suas atribuigdes legais e nos termos do artigo 30
do Decreto Lei-Complementar n%09, de 31 de dezembro de 1.969,
que dispde sobre & Lei Crgénica dos Municipios, sanciona e -
promulge & seguinte Lei aprovada pela Céamara Municipal em =~
sua sess2o de 12 de junho de 1.983, conforme Autdgrafo n? -

19/83

cAPITUIO I
D0 RIBITC E OBJETIVO

Artige 19— Esta Lei dlspoe gobre a reforma adminis
trativa, nos as;ectos referentes & estrutura org_ﬂlza01onal-
da Administrag o direta da Prefeitura lMunicipal de Catigud.

Artigo 29~ Constitui obaetlvo principal da presen-
te Lei, contribuir para gque, através da org anlzagao de meios,
possa ¢ Poder Executivo aprimorar a suz agio em prol do bem
comum em conformidade com o que prescrevem as legislagOes fe
deral, estadual e municipal.

Artigo 38~ Fara alcangar o objetivo citado no arti
go anterior, serac adotadas como metas do servico publico mu
nicipal:

I- facilitar e simplificar o acesso dos munf _
cipes acs servigos e equiphmentos mniei -
pais, prioritariamente Zqueles de baixa -
renda;

II- tornar 3gil o atendimento do munfcipe, -
guando do cumprimento de exigéncias muni -
cipais de qualcuer ordem, promovendo a ade
quade orientacgao gquanto 20s procedlmentos
burccriticos;

III- simplificar e reduzir controles zo minimo
considerado indispensdvel, evitando o exces_
so de burocra01a e 2 tramitagao desneces -
séria de papéis, bem como & incidéreia de -
custos e controles meramente formais;
IV - ev1tar a concentragao decisdéria nos niveis
alerﬂrqulcos mais elevados, procurando des-
concent¥@y administraetivamente a tomada de
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decisGes, situando-as na proximidade des fatos,
pessoas ou problemas s atender;

V- valorizar o servidor de nivelhierdrquico mais -
baixo, atribuindo aoc mesmo um grau de confianga
e responsabilidade efetivo gue lhe permita mai-
or liberdade de agfo iniciativa e criatividade
no exercicio de duas atribuigoes;

VI- atualizar permanentemente o0s servigos municipa-
is, visando a modernizagao e racionalizacao dos
métcdos de trabalho, com a finalidade de reduzir
custos e ampliar a oferta de servigos, sem presd
jufzo da qualidade dos mesmos;

VII- promover & integracao dos mun{cipes na vida po-
1{tico-administrativa do lMunicipio, para melhor
conhecer os anseios e necessidades da comunida-
de, direcionzando de maneira precisa a sua agao;
€y

VIII- elevar a produtividade dos servidores, median-

te rigorosa selegao de ingresso nc servigo pu-
blico, treinamento e aperfeigoamento dos servi
dores novos e dos existentes, permitindo assim
um menor crescimento do gquadro e niveis adequa
dos de remuneragﬁo.

CAFITULO II
PRINCIPIOS GERAIS

Artigo 49%- 380 principios gerais e permanentes da agio -
adninistrativa municipal:

I - planejamento;
I1I - coordenagao;
III - delegaggo de competércisa;
IV - controle; e,
V - racionalizagio
Artigo 59- O planejamento sera exercido em todos os niveis
hnierarquicos, dentrc dos limites estabelecidos, e precede-
ré toda agdo administrativa, envolvendo o estudo de alter-
nativas de agdo, principalmente sob os aspectos de benefi-
cios, custos sociais, econOmico-financeiros, territoriais
e legais, de maneira & orientar & escolha por parte do res
ponsavel pela decisao.

§ 12~ O planejemento, como principio permanente e
como um processo, sera mentido scb a supervisio do Prefei-
to lunicipal, o gual tornari compativeis os planos dos @i-
versos orgacs quandec da elaboragao dos instrumentos norma-
tivog de planejamento.

§ 22~ Os objetivos do governo municipal serao -
- - 4 4 4 [ . .
enunciados principalmente, atraves dos seguintes instrumen
tos normativos de planejamento:
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I- O Plano de Organizagao Fisico-Territorial do
Municipio;
II- Orgamento Plurianual de Inve:ztimentos;
III- Orgamento Programa;. _
IV~ Programa Anual de Trabalhoj e,
V= Programa Anuzl de Despesa.

Artigo 62- Toda agao administrativa municipal sera
coordenada de maneira & harmonizer os meios com 2s instru -
¢oes e fazer com que cada agao desenvolva-se de acordo com
as demais, evitando omissOes e duplicidade de trabalhos.

Artigo 7¢- A delegacgao de compeben01a serd utiliza
da como instrumento de desconcentragao administrativa, com
0 objetivo de assegurar maior rapidez e objetividade as de-
cisOes situando-zs na proximidade dos fatos, pessozs pu pro
blemas a atender.

§ Unico - 0 ato de delegagao indicard com precisio
a autoridade delegante, a autoridade delegada e as atribui-
goes objeto da delegagao.

Artigo 8¢- A admlnlstragao mhnlclpal, além dos con
troles formais concernentes & obediéncia a preceitos leeals
e regulamentares, deverd dispor de instrumentos de acompa -
nhamento e avaliag2o de resultados da atuagao dos seus di -
versos drgaos e agentes.

§ unice - O controle sera exercido com as seguintes
finalidades: '

I- verificar se 2 agao sendo executada dentro -
do plane;amento, digo do planejado e em obe-
diéncia a leolslagao-

II- verificar se a agao estd realmente contribu-
indo para'atingir 0os objetivos e metas do =
servigo publico; e,

III- comunicar og desvios observados, de maneira
a orientar as corregdes gue se fizerem ne -
cessérias.

Artigo 99— Os servigos municipais deverso ser -
permanentemente atualizados, visazdo assegurar o preva alén -
cia dos ob;etlvos sociais e economlcos da agao munlcipal S0
bre as conveniéncias necessirias de natureza burccriatica, -
mediante:

I- racionalizagao dos procedimentos admingstra-
tivos mediante a aimplificaggo ou eliminagdo
de t.amitagles desnecessarias de papéis;

II- repressac da hipertvofiz das atividades meio,
que deverao, sempre que possivel, ser organi
zzdas sob a forma de sistema;

III- livre e direta comunicacao horizontal entre
os Orgaos da administragao, para a troca de -
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informagoes, esclarecimentos e comunicacgOesje,

IV- a supressso de controles meramente formais
e dagueles cujo custo administrativo ou sc
cial seja evidentemente, superior zos ris-
Co8.

Artigo 10 ~ A Prefeitura recorrerd, para a exe
cugao de obras e servigos, sempre que 2dm1;31vel e aconse-
lhuvel medisnte contrato, concess@o, permiss@o ou convé -

. nio, a pessoas ou entidades do setor publico ou privado, -
de forma z alcancgar melhor rendimento, evitando encargos -
permanentes e a ampliagaoc desnecessaria do guadro de ser -
vidores.

Artigo 11- Para a execug2o de seus programas,
a Prefe¢tura podera utlllzar—se de rucursoa coloc,dos a -

is e e“trangelras ou consorciar-se com outras entldades para
a solug@o de problemas comuns e melhor aproveitamento de -
recursos financeiros e técnicos.

Artigo 12- A administragdo municipal podnr4 -
promover a integrac” o, da comurldade ne V1da politico-ad -
ministrativa do municipio, através de drgios coletlvos, -
compostos de servidores municipais, repregentaQOes de ou =
tras esferas de governo e municipes com utuagﬁo destacada
na coletividade ou com conhecimentos especificos de proble
mas loeais.

Artigo 13- As decisdes devem ser instrufdas -
com informagOes precisas e tomadas o mzis rdpido possivel,
evitando-os pedidos de 1nformagoes e pareceres gque Nao se-
Jjan estritamente necessédrios ac embasamento da decisfo, -
principalmente evitando os pedidos destinados a dispensar
a responsabilidade decisdria.

Artigo 14- A competéncia para decidir sobre -
pedidos iniciais de particulares ou servidores, contendo -
r91v1ndlcagao, apresentando reclamagoes, defesas, suges -
toes, solicitando rev1sao de tos praticados pela Adminis-
tragao e demsis do género, serd, como regra, ua autorida -
de que dirija a unidade encarregada da wprvcz.mgao da maté-
ria vprsada, se outra autoridade de nivel hiersrquico infe
rior nao ebtlver investida rcgularmente de poder decisdrio
referente a matéria, ou se a competéncia nao for de orgao!’
de deliberagac coletiva.

CAPITULO III
DA ESTRUTURA ORGANIZACIORAL

Artigo 15 - A estrutura organizacional da Pre
feitura compOe-se das seguintes unidades subordinadas & -
Chefia do Executivo:

I - Gabinete do Prefeito;
II - Assessoria Juridica;
. ’ N
II1 - Aspessoria Tecnica;
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IV =~ Junta de Servigo Nilitar;
V - Segao de Administracao;
VI - Secgao de Finangas;
VII - Segao de Obras e Servigos Municipais;

§ 12 - A Prefeitura terd, ainda, em sue estrutura orga-
nizacional, conselhos ou comissOes municipais nzas areas de Edu
cacio e Cultura, Saide e Bem-Estar Social, Esportes e Turismo,
Transitc e outras de interesse municipal.

§ 22 - Os conselhos e comissOes serao criados e terao a
. e . - + Lo L o
sua orgenizacao definida por legislagoes especificas.

Artigo 16 - O Gabinete do Prefeito € a unidade de assis-
téncia direta e imediata ao Prefeito, para as fungoes politicas,
atendimento de municipes e de ligagao com os demais poderes e -
eutoridades, assim como &s relagces publicas, incluindo as cde -
representagao e divulgaggo das atividades do Chefe do Executi -
vo.

Artigo 17 - A Assessoria Jurldlca € a unidade de consul-
toria nos assuntos Jurldlcos do munlc¢p10, competindo-~lhe pro -
nunciar-se sobre toda a matéria legal gue lhe for submetida pe-
la ndmlnlstragao municipal, bem como efetuar a cobrarga audlcl—
al da dfvida ativa e aefenuer os interesses do municipio em aul
Z0.

Artigo - 18 A Assessoria Técnica € a unidade de planeja-
r A +
mento governamental e de obras ublicas, competindo-lhe:

I- coordenacgao dos planos eleboradcs pelos diver-
sos OrgSos da AdministragZo municipal; Acompa-
rhamento da execugao dos diversos programas, -
procedendo & andlise dos resultados; assessora
mento ao Prefeito em todas as questoes relati-
vas a planejamento;

II- elzboragaoc, coordenacao e acompanhamento do -
controle da execugao dos servigos de constru -
gao de obras publicas e particulares; estudo -
e aprovagao de projetos de obraa e demais ati-
vidades correldt@s e necessarias & execugao de
cbras do ﬂun1C1p10.

Artigo 19 - A Junta do Servigo Militar ¢ a unidade de -
promover o registro de alistamento militer e fornecimento de -~
Certificado de Alistamento Nilitar e demais at1x1dades correla=-
tas, emancdas das autoridades do Ministério do Exército.

Artigo 20 - A Seg@o de Administracgo € a unidade incum-
bida de coordenar, executar e controlar as atividades relativas
a pessoal, material, expediente, arquivo e zeladoria da Adminis
tragao municipal.

irtigo 21 -~ A uegae de Finangas € a unidade encarrega -
da da execucao da politica finenceira e flscal do municipio, -
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bem como das atividades relativas a 1angamerto de tributos,
fiscalizagao dos contribuintes, arrecadagao das rendas mu -
nlclpals, guarda e movwmeruagao de valores, escrituragao -
contébil e processamento da despesa, assim como a elabora -
gao do orgamento e contrele de sua execugao.

Artigo 22 - A Segac de Cbras e Servigos Munici-
- - —~ . ~
pais ¢ a unidade responsavel pela execugz0, supervisao e -
controle dos servigos relativos a:

I-Abertura, pavimentagao, conservagﬁo -
de estradas, caminhos municipais, Vvi-
as e logradouros publicos;

II-Licenciamento e fiscalizagao de obras
particulares autorizadas pela Asses -
soria Técnicaj

III-Limpeza publica, mercados, feiras, ce
mlterlos, Parques, Jjardins, como tam-
bem a fiscalizagao dos servigos Publl
cog concedidos, permitidos ou autori-
zados.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 23 = C Prefeito liunicipal devers reguls -
nmentar a presente Lei no prazo de noventa (g0) dias, apro -
vando, por decreto, o Hegimento Internc da Prefeitura, que
diseriminaréa as atribuigOes e competéncias de cada uma das
unidades constantes do artigo 15 desta Lei.

£ Unico- As combssOes e conselhos municipais te-
rao aeu.funcionamento regulado por Regimento Interno, elabo
radc pels proprla ComissZo e aprovado pelo Prefeito Munici-
pal.

Artigo 24 - Na regulamentagao desta Lei deverao
ser observadas as normas e principios programiticos constan
tes dos artigos desta Lei.

Artigo 25 - Na medidu em que forem instalzadas as
unidades que compbem a estrutura organizscicnal da Prefeitu-~
ra lunicipal, prevista nesta Lei, fica o Prefeito Nunicipal
autorizadc a promover ss necessirias transferéncias de res-
soal, verbas, ztribuigbes e instalagOes atualemnte existen-
tes.

Artigo 26 - Esta Lei entrarda em vigor na data de
suz publicagao, revogadas as diSposiQGes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CATIGUL, 03 de junho de
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