Prefeitura Municipal de Catigua ° \i/,

CNPJ: 45.124.344/0001-40

CATIGUA

UMA CIDADE PARA TODOS

AVISO DE RETIFICACAO E REABERTURA DE LICITACAO
PROCESSO DE LICITACAO N°059/2021 - PREGAO PRESENCIAL N° 015/2021
EDITAL N°002/2021
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

A Prefeitura Municipal de Catigua torna publica que houve retificacdo no Edital, em razéo da
necessidade de correcOes, sendo reaberto prazo para entrega e abertura dos envelopes referente
ao Processo de Licitagdo n® 059/2021 - Pregdo Presencial n°® 015/2021; Objeto: contratacdo de
pessoa juridica especializada para prestacdo servicos de normatizacdo, organizagao, preparacao,
higienizacdo e digitalizacdo de documentos oficiais do Municipio de Catigud, incluindo a
implantacéo de sistema de gerenciamento eletronico de documentos digitalizados, observando-se
0s padrdes e requisitos minimos de qualidade estabelecidos pelo CONARQ, com respectiva
indexacdo, ocerizacdo e formacdo de banco de dados, utilizando equipamento e pessoal
qualificado proprio, com assinatura digital “ICP - Brasil”; LEGISLACAO: Lei n° 10.520, de 17
de julho de 2002, Decreto Federal n® 3.555/2000, e, subsidiariamente a Lei Federal n° 8.666, de
21 de junho de 1993 e Lei Complementar n°® 123/2006; ENTREGA DA PROPOSTA: Data
para entrega do(s) documento(s) para credenciamento, da declaracdo de que a proponente
cumpre o0s requisitos de habilitacdo e dos envelopes proposta e documentos de habilitacdo: 21
DE DEZEMBRO DE 2021, AS 09:30 HORAS; EDITAL NA INTEGRA: A disposi¢io dos
interessados no site oficial do Municipio (www.catigua.sp.gov.br), no Setor de Licitacdes e
Contratos da Prefeitura Municipal de Catigua - SP, Telefone (17) 3564-9500, onde podera ser
retirado, mediante identificacdo, endereco, nimero de telefone e/ou e-mail e CNPJ ou CPF.
Prefeitura Municipal de Catigua - SP, 07 de dezembro de 2021. CLAUDEMIR JOSE GRAVA -
Prefeito Municipal. PUBLIQUE-SE.

Avenida José Zancaner, 312 - CEP. 15870-000 - FONES (17) 3564-9500/3564-1224
e-mail: prefeitura@catigua.sp.gov.br
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‘ EDITAL E SEUS ANEXOS

PROCESSO DE LICITAGAO N° 059/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 015/2021
EDITAL N° 002/2021

Origem dos Recursos (Comunicado SDG n° 028/2017 — TCE/SP): MUNICIPAL/PROPRIO
O presente Edital se submete integralmente ao disposto no artigo 48 I, da Lei Complementar n°

123, de 14 de dezembro de 2006 e suas alteracdes, atendendo a participacdo de exclusividade para a
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte.

1. PREAMBULO

1.1. O MUNICIPIO DE CATIGUA - SP, torna publico que fara realizar licitagho na modalidade
PREGAO PRESENCIAL, do tipo menor preco global, conforme descrito neste Edital e seus Anexos.

1.2. Este certame sera regido pela Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, aplicando-se,
subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢fes da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, da
Lei Estadual n® 6.544, de 22 de novembro de 1989, e suas alteracGes e da Lei Complementar n® 123, de
14 de dezembro de 2006 e suas alteragGes e Decreto Municipal n°® 028/2007, de 25 de setembro de 2007.
1.3. As propostas deverdo obedecer as especificacbes e exigéncias constantes deste instrumento
convocatario.

1.4. Integram este edital os Anexos de | a X. Muito embora os documentos estejam agrupados em
ANEXOS separados, todos eles se completam, sendo que a licitante deve, para a apresentacdo da
PROPOSTA e DOCUMENTOS DE HABILITACAO, bem como dos demais documentos, ao se valer do
EDITAL, inteirar-se de sua composicao, tomando conhecimento, assim, das condi¢cbes administrativas e
técnicas que norteardo o desenvolvimento do PREGAO PRESENCIAL e a formalizagdo
CONTRATUAL, que podera ser substituido por Nota de Empenho nos termos que se dispde o art. 62 da
Lei Federal n® 8.666/93, sorte que todos os aspectos mencionados em cada documento deverdo ser
observados, ainda que ndo repetidos em outros.

1.5. O PREGAO PRESENCIAL sera conduzido pelo PREGOEIRO, Sr. JOAO OTAVIO BORGES DE
AZEVEDO, auxiliado pela EQUIPE DE APOIO, conforme designacdo contida nos autos do processo.

2. DA DATA, HORARIO E LOCAL DA REALIZACAO DA SESSAO

2.1. O PREGAO sera realizado dia 21 de dezembro de 2021, com inicio as 09:30 horas, no Setor de
LicitacOes da Prefeitura Municipal de Catigud, situada na Avenida José Zancaner, n°® 312, Centro, na
cidade de Catigua, Estado de Sao Paulo, quando deverdo ser apresentados, no inicio, O(S)
DOCUMENTO(S) PARA CREDENCIAMENTO, A DECLARACAO DE QUE A LICITANTE
CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO, A DECLARACAO DE MICROEMPRESA E
EMPRESA DE PEQUENO PORTE se for o caso, E OS ENVELOPES PROPOSTA e DOCUMENTOS
DE HABILITACAO.

| 3. OBJETO

3.1. A presente licitacdo tem por objeto a contratacio de empresa especializada para prestacdo servigos de
normatizacdo, organizacgdo, preparacdo, higienizacdo e digitalizagdo de documentos observando-se 0s
padrdes e requisitos minimos de qualidade estabelecidos pelo CONARQ, com respectiva indexacao,
ocerizacdo e formacdo de banco de dados, utilizando equipamento, pessoal qualificado proprio com
assinatura digital 1CP-Brasil, de acordo com as especificacBes do Anexo | - Termo de Referéncia e
demais disposic¢des constantes no Edital.
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3.2. Os servicos constantes deste Edital sdo estimativas, referem-se a previsdo para o periodo de 12 (doze)
meses de vigéncia contratual.

4. TIPO DO PREGAO

REGIME DE EXECUCAO: INDIRETA
TIPO: MENOR PRECO
CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. A despesa total estimada em R$ 54.000,00 (cinquenta e quatro mil reais) onerard 0s recursos
orcamentarios e financeiros, a saber: 02.02 Departamento de Administracdo — 04.122.0003.2006
Coordenacao e Manutencdo do Departamento de Administracdo - 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros
— Pessoa Juridica / Fonte de Recurso: 01 Tesouro — Ficha 027.

6. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

6.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados do ramo de atividade pertinente ao objeto da
contratacdo que atenderem a todas as exigéncias constantes deste Edital e seus Anexos.

6.2. Ndo sera permitida a participacao de empresas:

6.2.1. Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

6.2.2. Reunidas sob a forma de consorcio, qualquer que seja sua forma de constituigao;

6.2.3. Suspensas temporariamente para licitar e impedidas de contratar com esta Administracdo nos
termos do inciso 111 do artigo 87 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores;

6.2.4. Impedidas de licitar e contratar nos termos do art. 7° da Lei n° 10.520/02;

6.2.5. Impedidas de licitar e contratar nos termos do art. 10° da Lei n® 9.605/98;

6.2.6. Declaradas inid6neas pelo Poder Publico e ndo reabilitadas (art. 87, IV da Lei Federal n° 8.666/93).
6.2.7. N@o consideradas microempresas ou empresas de pequeno porte nos termos da Lei Complementar
n° 123/06 e suas alteracoes.

6.3. Em conformidade com artigo 72 e artigo 78, inc.VI, da Lei Federal n° 8.666/93, fica vedada a
participacdo de empresas que executara o objeto por meio de subcontratacdo, ou seja, de empresas que
ndo tenha total independéncia para decidir de imediato quaisquer customizagdes.

6.4. O licitante que ndo pretenda credenciar representante para praticar dos atos presenciais, podera
encaminhar os envelopes ‘“Proposta” e “Documentagdo” e, em terceiro envelope, devidamente
identificado, a DECLARACAO DE QUE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO e a
DECLARACAO DE ME/EPP, se for o caso, por correio ou diretamente no protocolo do Setor de
LicitacBes, até o prazo e atendidas as condicBes estabelecidas neste edital. As declaragdes poderdo
igualmente ser entregues em avulso.

7. FORMA DE APRESENTAGAO DOS ENVELOPES PROPOSTA (N° 01) E DOCUMENTOS
DE HABILITAGCAO (N°2)

7.1. Os ENVELOPES, respectivamente PROPOSTA (Envelope n° 01) e DOCUMENTOS DE
HABILITACAO (Envelope n° 02) deverdo ser apresentados, fechados e indevassaveis, contendo cada um
deles, em sua parte externa, além do nome da licitante, os seguintes dizeres:

MUNICIPIO DE CATIGUA - SP
ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA
PREGAO PRESENCIAL N° 015/2021 - PROCESSO DE LICITAQAO N° 059/2021
Razao Social:

Endereco completo da licitante:
CNPJ N° — INSCRICAO ESTADUAL N°
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MUNICIPIO DE CATIGUA - SP

ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS PARA HABILITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 015/2021 - PROCESSO DE LICITACAO N° 059/2021
Razéo Social:

Endereco completo da licitante:
CNPJ N° — INSCRICAO ESTADUAL N°

7.2. Os documentos constantes dos envelopes deverdo ser apresentados em 01 (uma) via, redigida com
clareza, em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, sem rasuras ou
entrelinhas que prejudiquem sua andlise, sendo a proposta datada e assinada na Gltima folha e rubricada
nas demais pelo representante legal ou pelo Procurador com poderes para tanto.

7.2.1. A apresentacdo dos documentos integrantes do ENVELOPE PROPOSTA (Envelope n° 01)
obedecerdo também os comandos contemplados nos subitens 7.3., 7.3.1., 7.3.1.1., 7.3.1.2., 7.3.1.3., 7.3.2
e7.3.3.

7.2.2. A licitante somente poderd apresentar uma Unica PROPOSTA.

7.3. Os DOCUMENTOS DE HABILITACAO (Envelope n° 02) poderdo ser apresentados em original,
copia simples, copias autenticadas por cartorio competente ou por servidor da Administracdo, ou por
meio de publicagdo em 6rgdo da imprensa oficial, e inclusive expedidos via Internet.

7.3.1. A aceitacdo de documentagdo por cOpia simples ficara condicionada a apresentacdo do original a
PREGOEIRO, por ocasido da abertura do ENVELOPE n° 02, para a devida autenticacao.

7.3.1.1. Para fim da previsdo contida no subitem 7.3.1., 0 documento original a ser apresentado néo
podera integrar o ENVELOPE.

7.3.1.2. Os documentos expedidos via Internet e, inclusive, aqueles outros apresentados, terdo sempre que
necessario, suas autenticidades / validades comprovadas por parte do PREGOEIRO.

7.3.1.3. O PREGOEIRO ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos de
informacdes, no momento da verificacdo. Ocorrendo a indisponibilidade referida, e ndo tendo sido
apresentados 0s documentos preconizados, inclusive quanto a forma exigida, a licitante sera inabilitada.
7.3.2. Os documentos apresentados por qualquer licitante, se expressos em lingua estrangeira, deverao ser
autenticados por autoridade brasileira no pais de origem e traduzidos para o portugués por tradutor
publico juramentado.

7.3.3. Nao serdo aceitos protocolos ou solicitagdo de documentos em substituicdo aos exigidos como
condicdo de habilitacdo, nem mesmo sera concedida prorrogacao para a apresentacdo de documentos de
habilitagdo que ndo foram enviadas no prazo estabelecido ou que ndo se enquadrarem nas exce¢oes
previstas na Lei Complementar n°® 123/06 e suas alteracoes.

7.3.4. Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certides apresentadas, a Administragéo
aceitara como validas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores a data de
apresentacgdo das propostas.

| 8. CONTEUDO DA PROPOSTA

8.1. O Modelo de Proposta poderé ser utilizado para a apresentacdo da Proposta, datilografado, impresso
ou preenchido a mao de forma legivel, em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso
corrente, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas, sem cotagdes alternativas, datada e assinada pelo
representante legal do licitante ou pelo procurador.

8.2. Ndo serdo admitidas, posteriormente, alegacGes de enganos, erros ou distracdes na apresentacdo das
propostas comerciais, como justificativas de quaisquer acréscimos ou solicitacbes de reembolsos e
indenizagdes de qualquer natureza.

8.3. As PROPOSTAS deverdo consignar:

a) 0 numero do Processo e nimero deste PREGAO;

b) A denominacéo, endereco/CEP, telefone/fax/e-mail e CNPJ do licitante;
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¢) Preco unitario (por pagina digitalizada) e total global da proposta em algarismos e este ultimo por
extenso, expressos em moeda corrente nacional, apurados a data de sua apresentagdo, sem inclusdo de
qualquer encargo financeiro ou previsdo inflacionaria, incluindo, além do lucro, todas as despesas
resultantes de impostos, taxas, tributos, frete e demais encargos, assim como todas as despesas diretas ou
indiretas relacionadas com o integral fornecimento do objeto da presente licitacdo;

c.1.) O preco ofertado é fixo e irreajustivel e deverd ser apresentado com precisdo de duas casas
decimais;

d) Para os licitantes que fizerem lances sera considerado o Gltimo valor ofertado.

e) Validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias contados a partir da data de sua apresentagéo,
suspendendo-se este prazo na hipotese de interposicao de recurso administrativo ou judicial;

f) Declaracdo impressa na proposta de que esta atende todas as especificacdes exigidas no Termo de
Referéncia e demais contidas no corpo deste edital. Na falta de declaracdo expressa presumir-se-a aceita e
preenchida todas as condigoes;

g) Data e assinatura do representante legal da proponente ou do procurador com poderes especificos para
tanto.

h) DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA expressa emitida pelo
responsavel legal da empresa licitante nos termos do ANEXO VIII.

| 9. CONTEUDO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO |

9.1. Os DOCUMENTOS DE HABILITACAO pertinentes ao ramo do objeto do PREGAO sdo 0s
seguintes:

I - HABILITACAO JURIDICA:

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual,

b) Ato constitutivo (estatuto ou contrato social), devidamente registrado, atualizado com a indicagéo dos
atuais administradores ou dirigentes;

c) Documentos de elei¢do ou designacao dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por agdes,
acompanhados da documenta¢ido mencionada no subitem “b”;

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se
de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgao
competente, quando se tratar de firma estrangeira em funcionamento no pais e a atividade assim o exigir.

OBSERVAGCAO: Os documentos relacionados neste subitem néo precisardo constar do Envelope n® 02 -
Habilitacdo se tiverem sido apresentados para o credenciamento neste Pregéo.

Il - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

b) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;
c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a Tributos
Federais (inclusive as contribuicdes sociais) e a Divida Ativa da Unido;

d) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Estadual da sede ou do domicilio do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

d.1) Para efeito de esclarecimento, as licitantes sediadas no Estado de S&o Paulo, a regularidade de débito
para com a Fazenda Estadual serd atestada pela apresentacdo das CertidGes emitidas pela Secretaria da
Fazenda (débitos ndo inscritos) e pela Procuradoria Geral do Estado (débitos inscritos em divida ativa).

e) Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Municipal, da sede ou do domicilio do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

f) Certiddo de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);
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g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeitos de
Negativa.

h) As microempresa ou empresa de pequeno porte que optar pela fruicdo dos beneficios da Lei
Complementar Federal n° 123/06:

ht) Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o
prazo de cinco dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certidfes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

h?) A ndo-regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto, implicard decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao,
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

111 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

b) Certidao negativa de recuperacéo judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;

b.1) Nas hipdteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar comprovante
da homologacédo/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagdo judicial/extrajudicial em
vigor.

IV - DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

a) Nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteraces, a
empresa encontra-se em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia
do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢do Federal;

b) A empresa atende as normas relativas a salde e seguranga no Trabalho, para os fins estabelecidos pelo
paragrafo Gnico do artigo 117 da Constituicdo do Estado de Sédo Paulo;

c) Para o caso de empresas em recuperacgdo judicial: esta ciente de que no momento da assinatura do
contrato devera apresentar cdpia do ato de nomeacao do administrador judicial ou se o administrador for
pessoa juridica, o nome do profissional responsavel pela conducdo do processo e, ainda, declaracao,
relatério ou documento equivalente do juizo ou do administrador, de que o plano de recuperacao judicial
esta sendo cumprido;

d) Para o caso de empresas em recuperacdo extrajudicial: esta ciente de que no momento da
assinatura do contrato deverd apresentar comprovagdo documental de que as obrigagGes do plano de
recuperacao extrajudicial estdo sendo cumpridas.

9.2. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, excetos aqueles documentos que pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. Caso a licitante pretenda que
um de seus estabelecimentos, que ndo o participante da licitagdo, execute o futuro contrato, devera
apresentar toda a documentacdo de ambos 0s estabelecimentos na forma e condic¢des previsto neste item.
9.3. N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documentos em substituicdo aos
documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certiddes.

10. CONSULTA, DIVULGACAO E ENTREGA DO EDITAL

10.1. O EDITAL podera ser consultado por qualquer interessado no Setor de Licitagdes da Prefeitura
Municipal de Catigud, SP, situado na Avenida José Zancaner, n°® 312, Centro, na cidade de Catigua,
Estado de S&o Paulo, durante o expediente normal do 6rgdo licitante, das 08:00 as 11:00 e das 13:00 as
17:00 horas, bem como por meio do site oficial do Municipio, a saber, www.catigua.sp.gov.br até a data
aprazada para recebimento dos documentos e dos envelopes “PROPOSTA” ¢ “DOCUMENTACAO”.
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10.2. O aviso do EDITAL serd publicado “Diario Oficial do Municipio” de Catigua (DOM), Jornal
“Diario da Regiao” de Sdo José do Rio Preto - SP e “Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo” (DOE).

10.3. O EDITAL sera entregue a qualquer interessado até o dia da sessdo, no horario e local especificados
neste item.

11. ESCLARECIMENTOS AO EDITAL

11.1. E facultado a qualquer interessado a apresentacio de pedido de esclarecimentos sobre o ato
convocatorio do pregdo e seus anexos, podendo até mesmo envolver a solicitacdo de copias da legislagdo
disciplinadora do procedimento, cujo custo da reproducédo gréafica serd cobrado, observado, para tanto, o
prazo de até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas.

11.1.1. A pretensdo referida no subitem 11.1. pode ser formalizada por meio de requerimento enderecado
a autoridade subscritora do EDITAL, devidamente protocolado no endereco e horario constantes do
subitem 10.1. Também sera aceito pedido de esclarecimentos encaminhado por fac-simile, através do
telefone (17) 3564-9500, cujos documentos originais correspondentes deverdo ser entregues no prazo
indicado também no subitem 10.1.

11.1.2. As duvidas a serem equacionadas por telefone serdo somente aquelas de carater estritamente
informal.

11.1.3. Os esclarecimentos deverao ser prestados no prazo de 01 (um) dia (til, a contar do recebimento da
solicitacdo por parte da autoridade subscritora do edital, passando a integrar os autos do PREGAO,
dando-se ciéncia as demais licitantes.

12. PROVIDENCIAS / IMPUGNAGCAO AO EDITAL

12.1. E facultado a qualquer interessado a apresentacio de pedido de providéncias ou de impugnago ao
ato convocatério do pregdo e seus anexos, observado, para tanto, o prazo de até 02 (dois) dias Uteis
anteriores a data fixada para recebimento das propostas.

12.1.1. As medidas referidas no subitem 12.1. poderdo ser formalizadas por meio de requerimento
enderecado a autoridade subscritora do EDITAL, devidamente protocolado no endereco e horério
constantes do subitem 10.1. Também serd aceito pedido de providéncias ou de impugnacéo encaminhado
por fac-simile, através do telefone (17) 3564-9500, cujos documentos originais deverdo ser entregues no
prazo indicado também no subitem 12.1.

12.1.2. A decisdo sobre o pedido de providéncias ou de impugnagdo sera proferida pela autoridade
subscritora do ato convocatdrio do pregdo no prazo de 01 (um) dia util, a contar do recebimento da peca
indicada por parte da autoridade referida, que, além de comportar divulgacgéo, devera também ser juntada
aos autos do PREGAO.

12.1.3. O acolhimento do pedido de providéncias ou de impugnacgdo exige, desde que implique em
modificacio(des) do ato convocatério do PREGAO, além da(s) alteracdo(des) decorrente(s), divulgacio
pela mesma forma que se deu o texto original e designacdo de nova data para a realizacdo do certame, se
0 caso.

13. CREDENCIAMENTO

13.1. Por ocasiao da fase de credenciamento dos licitantes, devera ser apresentado o que se segue:

13.1.1. Quanto aos representantes:

a) Tratando-se de Representante Legal (socio, proprietério, dirigente ou assemelhado), instrumento
constitutivo da empresa registrado na Junta Comercial, ou tratando-se de sociedade simples, o ato
constitutivo registrado no Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura;

b) Tratando-se de procurador, o instrumento de procuracdo publica ou particular com firma reconhecida
do qual constem poderes especificos para formular lances, negociar pregos, interpor recursos e desistir de
sua interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente
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documento, dentre os indicados no subitem anterior, que comprove os poderes do mandante para a
outorga;

c) O representante (legal ou procurador) da empresa interessada deverd identificar-se exibindo documento
oficial que contenha foto;

d) O licitante que ndo contar com representante presente na sessao ou, ainda que presente, ndo puder
praticar atos em seu nome por conta da apresentagdo de documentacdo defeituosa, ficard impedido de
participar da fase de lances verbais, de negociar precos, de declarar a intengdo de interpor ou de renunciar
ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o preco apresentado na proposta escrita, que ha
de ser considerada para efeito de ordenagéo das propostas e apuragdo do menor prego;

e) Encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos credenciamentos de eventuais
licitantes retardatarios;

f) Sera4 admitido apenas um representante para cada licitante credenciado, sendo que cada um deles
podera representar apenas um licitante credenciado.

13.1.2. Quanto ao pleno atendimento aos requisitos de habilitagao:

Declaragéo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo e inexisténcia de qualquer fato impeditivo
a participacdo, que devera ser feita de acordo com o modelo estabelecido no anexo deste Edital, e
apresentada FORA dos Envelopes n® 1 (Proposta) e n° 2 (Habilitag&o).

13.1.3. Quanto as microempresas e empresas de pequeno porte:

Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, que devera ser feita de acordo com o modelo
estabelecido no anexo deste Edital, e apresentada FORA dos Envelopes n® 1 (Proposta) e n® 2
(Habilitac&o).

13.1.4. A auséncia da declaracdo de que trata o item 13.1.2. ou a apresentacdo em desconformidade com a
exigéncia prevista inviabilizardo a participacdo da licitante neste PREGAO, impossibilitando, em
consequéncia, 0 recebimento dos ENVELOPES PROPOSTA E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO.

13.1.5. O atendimento desta exigéncia é condicdo para que a licitante continue participando do
PREGAO, devendo proceder, em seguida, a entrega dos ENVELOPES PROPOSTA E
DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

14. DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

14.1. No horério e local indicados neste Edital sera aberta a sessdo publica, iniciando-se pela fase de
credenciamento dos licitantes interessados em participar deste certame, ocasido em que serdo
apresentados os documentos indicados nos itens 8 e 9.

14.2. Encerrada a fase de credenciamento, os licitantes entregardo ao Pregoeiro os envelopes n® 1 e n° 2,
contendo, cada qual, separadamente, a Proposta de Precos e a Documentacao de Habilitagao.

14.3. O julgamento sera feito pelo critério de menor preco global, observadas as especificacbes e
pardmetros minimos de qualidade definidos neste Edital;

14.4. Havendo divergéncia entre os valores, prevalecerd o preco unitario por extenso. As corregdes
efetuadas serdo consideradas para apuracgao do valor da proposta.

14.5. A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condigdes estabelecidas neste
Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) deixar de atender quaisquer das exigéncias preconizadas para a correspondente apresentacao;

b) apresentar rasuras ou entrelinhas que prejudiquem sua analise;

¢) oferecer vantagem ndo prevista neste EDITAL, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo
perdido, ou ainda vantagem baseada nas ofertas das demais licitantes;

d) apresentar preco(s) simbolico(s) ou de valor(es) zero;

e) se o preco for inexequivel.

14.6. Na hipotese de desclassificacdo de todas as propostas, o Pregoeiro dara por encerrado o certame,
lavrando-se a ata a respeito.

14.7. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos
seguintes critérios:
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14.7.1. Para efeito de OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS, o PREGOEIRO selecionara, sempre
com base na classificagdo provisoria, a licitante que tenha apresentado a proposta de menor preco e todas
aquelas que hajam oferecido propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento)
aquela de menor preco;

14.7.2. Nao havendo pelo menos trés propostas nas condicdes definidas no item anterior, serdo
selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores precos, até o maximo de trés. No caso de empate
das propostas, serdo admitidas todas estas, independentemente do nimero de licitantes.

14.7.3. O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances de
forma verbal e sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e, os demais, em ordem
decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pregos;

a) O licitante sorteado em primeiro lugar escolhera a posicdo na ordenacdo de lances em relacdo aos
demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de lances.

14.7.4. Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de
menor preco, observada a reducdo minima de R$ 0,01 (um centavo).

14.7.5. Quando convocado pelo Pregoeiro, a desisténcia da licitante de apresentar lance verbal implicara
na exclusdo da etapa de LANCES VERBALIS, ficando sua Gltima proposta registrada para a classificacdo
final.

14.7.6. A etapa de OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS tera prosseguimento enquanto houver
disponibilidade para tanto por parte das licitantes.

14.7.7. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulacéo de lances.

14.7.8. Apds a fase de lances serdo classificadas na ordem crescente dos valores, as propostas ndo
selecionadas por conta da regra disposta no item 14.7.1, e aquelas selecionadas para a etapa de lances,
considerando-se para estas, o Ultimo preco ofertado.

14.7.9. Haja vista tratar-se de certame destinado exclusivamente a participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, nos termos do disposto do art. 47, da LC 123/06 e suas alteracfes, ndo ha que
se cogitar a aplicacdo dos critérios de desempate previstos nos art. 44 e seguintes do mesmo Diploma.
14.7.10. No caso de absoluta igualdade entre duas ou mais propostas e depois de obedecido o disposto no
artigo 3°, § 2° inciso Ill, da Lei Federal n°. 8.666/93, a classificagdo se fard, obrigatoriamente, por
SORTEIO, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, sendo vedado outro
procedimento, haja vista que vista tratar-se de certame destinado exclusivamente a participacdo de
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do disposto do art. 47, da LC 123/06 e suas
alteracOes, ndo ha que se cogitar a aplicacdo dos critérios de desempate previstos nos art. 44 e seguintes
do mesmo Diploma.

14.7.11. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente as
penalidades constantes deste Edital.

14.8. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducéo do prego.
14.9. Ap6s a negociacdo, 0 Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor prego, decidindo
motivadamente a respeito.

14.10. O PREGOEIRO devera comparar 0s pre¢os apresentados com atuais praticados no mercado ou até
mesmo propostos em licitagOes anteriores, utilizando-se da pesquisa realizada, que seré juntada aos autos
por ocasido do julgamento, e / ou de todos 0s meios possiveis para a correspondente verificag&o.

14.11. O PREGOEIRO podera solicitar a demonstracdo da exequibilidade dos precos propostos apés o
término da fase competitiva e, a0 mesmo tempo, o licitante de menor preco tem o dever de portar
informacdes acerca dos custos (planilhas e demonstrativos) em que incorrerd para o atendimento do
objeto do PREGAO, suficientes para justificar a proposta escrita de menor preco ou o lance verbal de
menor prego que apresentar.

14.12. A ndo apresentacdo dos elementos referidos no subitem anterior ou a apresentacdo de elementos
insuficientes para justificar a proposta escrita de menor preco ou o lance verbal de menor preco acarretara
a desclassificacdo do licitante, nos termos do item 14.5.

14.13. Havendo uma unica licitante ou tdo somente uma proposta vélida, o PREGOEIRO podera decidir,
justificadamente, pela suspensdo do PREGAO, inclusive para melhor avaliagdo das regras editalicia, das
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limitacBes de mercado, envolvendo quaisquer outros aspectos pertinentes e o préprio preco cotado, ou
pela repeticido do PREGAO ou, ainda, dar prosseguimento ao PREGAO, condicionado, em todas as
hip6teses, a inexisténcia de prejuizos ao érgao licitante.

14.14. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, serd aberto o envelope contendo o0s
DOCUMENTOS DE HABILITACAO da sua licitante.

14.15. Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias habilitatorias, O Pregoeiro
examinara a oferta subsequente de menor preco, decidindo sobre sua aceitabilidade quanto ao preco, no
caso de oferecimento de lances, ou quanto ao objeto e preco, na hipotese de ndo realizacdo de lances
verbais, observadas as previsfes estampadas nos subitens antecedentes.

14.16. Constatado o atendimento das exigéncias habilitatérias previstas no EDITAL, a licitante serd
declarada vencedora.

14.17. Da sessdo sera lavrada ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e
que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro e Equipe de apoio.

14.18. Havendo alteracdo do valor inicialmente ofertado decorrente de lances e/ou negociagao, a licitante
vencedora devera entregar no Setor de Licitages da Prefeitura Municipal de Catigud, aos cuidados da
Comissdao Permanente de Licitagdes, até o segundo dia Gtil seguinte a sessdo do processamento do
Pregdo, a composicdo final dos pregos da proposta apresentada, respeitada a proporcdo de reducgdo dos
precgos na etapa de lances.

15. RECURSO ADMINISTRATIVO |
15.1. Por ocasido do final da sess&o, a(s) licitante(s) que participou(aram) do PREGAO ou que tenha(m)
sido impedida(s) de fazé-lo(s), se presente(s) a sessdo, devera(do) manifestar imediata e motivadamente
a(s) intencdo(des) de recorrer.

15.2. Havendo intencdo de interposicdo de recurso contra qualquer etapa / fase / procedimento do
PREGAO, a licitante interessada devera manifestar-se imediata e motivadamente a respeito, procedendo-
se, inclusive, o registro das razGes em ata, juntando memorial no prazo de 03 (trés) dias, a contar da
ocorréncia.

15.3. As demais licitantes ficam, desde logo, intimadas para apresentar contrarrazfes em igual nimero de
dias, que comegcardo a correr no término do prazo do RECORRENTE.

15.4. Apos a apresentacdo das contrarrazdes ou do decurso do prazo estabelecido para tanto, o Pregoeiro
examinara o recurso, podendo reformar sua decisdo ou encaminha-lo, devidamente informado, a
autoridade competente para decis&o.

15.5. Os autos do PREGAO permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco e horarios
previstos no subitem 2.1. deste EDITAL.

15.6. O recurso tera efeito suspensivo, sendo que seu acolhimento importard na invalidagdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

16. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO |
16.1. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, por parte da(s)
licitante(s), importara na decadéncia do direito de recurso, competindo ao Pregoeiro adjudicar o(s)
objeto(s) do certame a(s) licitante(s) vencedora(s).

16.2. Existindo recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados e ap6s a decisdo do(s)
mesmo(s), a autoridade competente deve praticar o ato de adjudicacdo do(s) objeto(s) do certame a(s)
licitante(s) vencedora(s).

16.3. Compete & autoridade competente homologar o PREGAO.

16.4. A partir do ato de homologacdo sera fixado o inicio do prazo de convocacdo da(s) licitante(s)
adjudicataria(s) para assinar a ata detentora, respeitada a validade de sua(s) proposta(s).

17. DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL DO PREGAO ‘

17.1. O resultado final do PREGAO sera publicado no “Diario Oficial do Municipio” de Catigua (DOM)
e “Diario Oficial do Estado” de Sao Paulo (DOE).
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| 18. DA CONTRATAGAO

18.1. A(s) licitante(s) adjudicatéria(s) devera(ao) comparecer para assinatura do contrato no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, contados a partir da data da(s) convocacdo(des) expedida(s) pelo setor competente, sito
a Avenida José Zancaner, n° 312, Centro, na cidade de Catigua, Estado de S&o Paulo.

18.2. Nao sendo assinado o contrato, poderd o 6rgdo licitante convocar a(s) outra(s) licitante(s)
classificada(s), ao preco do primeiro, sem prejuizo das sang¢bes previstas neste Edital e no art. 7° da Lei
Federal n® 10.520/2002, observada a ampla defesa e o contraditorio.

18.3. A(s) convocacdo(Bes) referida(s) pode(m) ser formalizada(s) por qualquer meio de comunicacédo
gue comprove a data do correspondente recebimento.

18.4. O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado durante
seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado, aceito pela LICITANTE. N&o havendo deciséo, a
assinatura do contrato devera ser formalizada até o 5° (quinto) dia til, contado da data da convocacéo.
18.5. Para a assinatura do contrato, a Municipalidade podera verificar, por meio da Internet, Fundo de
Garantia de Tempo de Servico (FGTS) ou Situacdo de Regularidade do Empregador, Secretaria da
Receita Federal e Procuradoria da Fazenda Nacional.

18.6. Também para assinatura do Contrato, a(s) licitante(s) adjudicataria(s) devera(do) indicar o
representante legal ou procurador constituido para tanto, acompanhado dos documentos correspondentes.
18.7. A recusa injustificada de assinar o Contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalentes dela
decorrentes, observado o prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida
por parte da(s) licitante(s) adjudicataria(s), sujeitando-a(s) as san¢des previstas neste edital.

18.8. Constituem também exigéncias para celebracdo do contrato:

a) Somente no caso de empresa em situagdo de recuperacdo judicial: apresentagdo de copia do ato de
nomeacdo do administrador judicial ou se o administrador for pessoa juridica, 0 nome do profissional
responsavel pela conducdo do processo e, ainda, declaracdo, relatrio ou documento equivalente do juizo
ou do administrador, de que o plano de recuperacao judicial esta sendo cumprido;

b) Somente no caso de empresa em situagdo de recuperagdo extrajudicial: apresentagdo de comprovacgao
documental de que as obrigacdes do plano de recuperacdo extrajudicial estdo sendo cumpridas.

19. DA EXECUGCAO DO CONTRATO E DO PAGAMENTO

19.1. A execucdo do objeto ocorrera de acordo com as requisi¢oes da Prefeitura Municipal de Catigua -
SP e em conformidade com 0 Anexo | - Termo de Referéncia.

19.2. A Contratada obriga-se a executar o objeto a ela adjudicado, conforme especifica¢fes e condigdes
estabelecidas neste Edital, em seus anexos e na proposta apresentada, prevalecendo, no caso de
divergéncia, as especificagdes e condicdes estabelecidas no edital.

19.3. Correra por conta da Contratada as despesas para efetivo atendimento ao objeto licitado, tais como
seguro, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios e a entrega devera ocorrer sem
prejuizo dos servigcos normais desta Prefeitura Municipal.

19.4. A empresa contratada se obriga a manter, durante toda a execucdo do contrato, compatibilidade com
as obrigaces assumidas, assim como todas as condi¢cBes de habilitagdo e qualificacdo, exigidas na
licitagdo, apresentando documentacdo revalidada se, no curso do contrato, algum documento perder a
validade.

19.5. A Administracdo podera obrigar a Contratada a corrigir a suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto do contrato, se verificar incorrecdes relacionados a quantidade e qualidade do objeto contratados.
19.6. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da sua assinatura, prorrogavel na
forma do art. 57 da Lei Federal n° 8.666/93.

19.7. A Administracdo podera suprimir ou acrescer o objeto do contrato em até 25% (vinte e cinco por
cento) do seu valor inicial atualizado, a critério exclusivo, de acordo com o disposto no art. 65, | e § 1°, da
Lei Federal n° 8.666/93.

19.8. As irregularidades deverdo ser sanadas no prazo maximo de cinco dias Uteis, contados do
recebimento pela Contratada da notificacdo por escrito.

19.9. O recebimento definitivo ndo exime a Contratada de sua responsabilidade, na forma da lei, pela
qualidade, correcéo e seguranca do objeto.
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19.10. N&o serd iniciada a contagem de prazo, caso 0s documentos fiscais apresentados ou outros
necessarios a contratagcdo contenham incorregoes.

19.11. A contagem do prazo para pagamento considerara dias corridos e terd inicio e encerramento em
dias de expediente nesta Prefeitura Municipal.

19.12. Para efeito de pagamento, a Contratada encaminhara os documentos de cobranga para o Setor de
Contabilidade.

19.13. Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal/Fatura, sera imediatamente
solicitada a Contratada, carta de correcdo, quando couber, ou ainda pertinente regularizacdo, que devera
ser encaminhada a esta Prefeitura Municipal no prazo de 48 (quarenta e oito) horas;

19.14. Caso a Contratada ndo apresente carta de corregdo no prazo estipulado, o prazo para pagamento
sera recontado, a partir da data da sua apresentacao.

19.15. O Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizagdes devidas pela contratada.

20. DISPENSA DE GARANTIA

20.1. N&o sera exigida a prestagdo de garantia, para participagio no presente PREGAO.

21. SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Ficara impedido de licitar e contratar com o MUNICIPIO DE CATIGUA, pelo prazo de até 5
(cinco) anos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, a pessoa fisica ou juridica
que praticar qualquer dos atos contemplados no art. 7° da Lei Federal n® 10.520, de 17/07/2002, publicada
no DOU de 18/07/2002.

21.2. No caso da recusa a assinatura do contrato a ser lavrado, ficara caracterizado o descumprimento
total da obrigacéo assumida, ficando a Adjudicatéria sujeita @ multa de 20% (vinte por cento) sobre o seu
valor global.

21.3. A aplicacdo da penalidade capitulada nos subitens anterior ndo impossibilitard a incidéncia das
demais cominagOes legais contempladas na Lei Federal n° 8.666, de 21/06/1993, publicada no DOU de
22/06/1993.

21.4. Independentemente da aplicacdo das penalidades retro indicadas, a(s) licitante(s) ficara(do)
sujeita(s), ainda, a composicao das perdas e danos causados a Administracdo Publica e decorrentes de sua
inadimpléncia, bem como arcara(da) com a correspondente diferenca de precos verificada em nova
contratacdo, na hipdtese da(s) licitante(s) classificada(s) ndo aceitar(em) a contratagdo pelos mesmos
precos e prazos fixados pela inadimplente.

21.5. Para efeito de aplicacdo de qualquer penalidade, s&o assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
21.6. Qualquer penalidade aplicada devera ser registrada; tratando-se de penalidade que implique no
impedimento de licitar e contratar com a PREFEITURA, ou de declaragdo de inidoneidade, serd
obrigatoria a comunicagdo do ato a Prefeitura Municipal de Catigua.

21.7. Nenhuma sancéo serd aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa prévia do
interessado e recurso nos prazos definidos em lei, podendo as multas serem descontadas dos créditos da
empresa detentora da Ata ou, se for o caso, cobrada administrativa ou judicialmente.

21.8. ApoOs a assinatura do contrato a Contratada ficara sujeita as penalidades previstas no respectivo
instrumento contratual, sem prejuizo de demais penas aplicadas na forma da legislacéo vigente.

22. DISPOSICOES GERAIS

22.1. As normas disciplinadoras deste PREGAO sero interpretadas em favor da ampliacéo da disputa,
observada a igualdade de oportunidades entre as licitantes, sem comprometimento do interesse publico, e
dos contratos delas decorrentes.

22.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste PREGAO, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento, e considerar-se-d0 0s dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em
contrario. SO se iniciam e vencem o0s prazos referidos neste artigo em dia de expediente no 6rgéo ou na
entidade.
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22.3. Néo havendo expediente no érgdo licitante ou ocorrendo qualquer ato / fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Gtil subsequente, no horéario e local estabelecidos neste EDITAL, desde que ndo haja
comunicacdo do Pregoeiro em sentido contrario.

22.4. A autoridade competente para determinar a contratacdo podera revogar a licitacdo por razbes de
interesse publico superveniente, devendo invalida-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de
qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado, sem que caiba direito a qualquer indenizacao.

22.5. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais deixara de importar no afastamento da
licitante, desde que possiveis a exata compreensdo de sua proposta e a afericdo da sua qualificacéo,
durante a realizac&o da sess&o publica do PREGAO.

22.6. A(s) licitante(s) assume(m) o(s) custo(s) para a preparacdo e apresentacdo de sua(s) proposta(s),
sendo que o 6rgao licitante ndo se responsabilizara, em qualquer hipétese, por esta(s) despesa(s),
independentemente da condug&o ou do resultado do PREGAO.

22.7. A apresentacdo da proposta de precos implicara na aceitacdo, por parte da licitante, das condi¢des
previstas neste EDITAL e seus ANEXOS.

22.8. O prego inicialmente cotado € fixo e irreajustavel, podendo, para manter o equilibrio contratual, ser
objeto de revisdo, de oficio ou a pedido, caso haja motivo relevante, tal como variagdo substancial do
custo para a prestagdo do servigo, devidamente justificado e demonstrado pela Contratada.

22.9. A licitante é responséavel pela fidelidade e legitimidade das informacbes e dos documentos
colacionados em qualquer fase do PREGAO.

22.10. Este Edital e seus Anexos, bem como a(s) proposta(s) da(s) licitante(s) adjudicatéria(s), fardo parte
integrante do contrato, independentemente de transcricéo.

22.11. Apos a publicacdo do extrato do contrato, os envelopes contendo os documentos de habilitacdo das
demais licitantes ficardo a disposi¢do para retirada, pelo prazo de cinco dias, findo o qual serdo
inutilizados.

22.12. Os casos omissos neste EDITAL DE PREGAO seréo solucionados pelo PREGOEIRO, com base
na legislacdo municipal e, subsidiariamente, nos termos da legislacdo federal e principios gerais de
direito.

22.13. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes desta licitagdo, ndo resolvidas na esfera administrativa,
sera competente da Comarca de Tabapud, Estado de Séo Paulo.

Prefeitura Municipal de Catigua - SP, 07 de dezembro de 2021.

CLAUDEMIR JOSE GRAVA
Prefeito Municipal

Avenida José Zancaner, 312 - CEP. 15870-000 - FONES (17) 3564-9500/3564-1224
e-mail: prefeitura@catigua.sp.gov.br



Prefeitura Municipal de Catigua ° \i/,

CNPJ: 45.124.344/0001-40

CATIGUA

MA CIDADE PARA TODOS

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA E MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

A. DO TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica especializada para prestagdo servigos de normatizacdo, organizacao,
preparacdo, higienizacdo e digitalizacdo de documentos oficiais do Municipio de Catigud, incluindo a
implantacdo de sistema de gerenciamento eletrdnico de documentos digitalizados, observando-se 0s
padrdes e requisitos minimos de qualidade estabelecidos pelo CONARQ, com respectiva indexacéo,
ocerizacdo e formacdo de banco de dados, utilizando equipamento e pessoal qualificado prdprio, com
assinatura digital “ICP - Brasil”.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Com a finalidade de melhorar a qualidade e eficiéncia na gestdo de documentos, primando pela
modernizagdo do sistema de arquivo e necessidade de se criar o arquivo digital, a eventual contratacdo de
servicos profissionais para digitalizacdo de documentos da Prefeitura Municipal de Catigua, visarad
facilitar a pesquisa e guarda segura dos documentos dos diversos setores, em especial aqueles ligados a
licitacdo, convénios, secretaria administrativa e outros estratégicos.

Considerando a inviabilidade de contagem de todos os documentos necessarios e passiveis de
digitalizag&o, consideramos a expectativa de 120.000 (cento e vinte mil) paginas.

Deveré ainda a empresa atender aos requisitos de Autenticacdo de Midias Digitais com assinatura digital
“ICP - Brasil”.

3. DA DESCRICAO DO OBJETO

3.1. A execucdo do processo de digitalizacdo deverd ocorrer na forma de gestdo documental para
promover a reducdo de custos operacionais, tempo de espera para localizacdo dos documentos, além de
proporcionar consultas simultaneas e de trafegd-las no mundo eletrdnico com validade juridica e
seguranca, permitindo alternativas para a gestdo documental da Administracdo Publica seguindo as
orientagdes das legislagdes vigentes utilizando a assinatura digital “ICP-Brasil”, aumentando assim a
seguranca juridica.

3.2. O processo de execugdo deverd basear-se nos termos da Lei Federal n°® 8159/91, Artigo 3°, que
determina: “Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas
referentes a sua producdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria,
visando sua eliminagdo ou recolhimento para a guarda permanente”.

3.3. A utilizagdo da assinatura digital “ICP - Brasil” devera basear-se na Lei Federal n® 12.682, de 09 de
julho de 2012, que dispde sobre a elaboracgdo e arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos.

3.4. A contratada devera orientar na normatizacdo, regulamentacdo e gestdo do arquivo e suas variaveis,
bem como fazer todo o acompanhamento na adequacdo e regularizacdo do espaco e condicdes de
armazenamento dentro dos padr@es exigiveis pela legislacdo arquivista vigente e ainda:

a) Preparar e organizar a documentacdo fazendo a triagem dos documentos;

b) Retirar os documentos em locais previamente informados pela Administragdo Municipal e transporta-
los até o local onde serdo digitalizados. Apos a digitalizagdo os documentos deverdo ser transportados e
devolvidos a Administragdo Municipal. A empresa fornecedora dos servigos devera retirar e devolver os
documentos a serem digitalizados nos locais indicados, acomodados em caixas de adequadas e sua
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substituicdo quando for o caso, ficando sob sua responsabilidade o transporte, a guarda e o sigilo das
informacoes;

b.1) Os servicos poderdo ser realizados na sede da contratada, conforme necessidade e conveniéncia, para
melhor aproveitamento das condicdes técnicas e eficiéncia dos trabalhos;

¢) Preparar cada documento para a digitalizacdo. Para tanto, a contratada devera promover a higienizacdo,
retirada de grampos/e ou clipes e alisamento de papel. A preparacdo devera ser efetuada de modo a
garantir ainda a retirada dos documentos do arquivamento fisico (caixas, pastas, envelopes) com a
desencadernacdo, realizacdo de processo que garanta que cada documento seja desamassado se for o caso,
remogdo de grampos, clipes, alinhavos, colchetes e etc. Os documentos que apresentarem condigdes
adversas, ou seja, impossiveis de serem digitalizados por estarem rasgados, quebradicos, lavados ou com
outras derivacdes, deverdo ser entregues a contratante para as providéncias necessarias;

d) Digitalizar e capturar imagens com total controle de qualidade nos padrdes estabelecido pelo
CONARQ para garantir a resolucdo de visualizacdo e leitura perfeita do documento de aproximadamente
120.000 (cento e vinte mil) paginas.

3.5. Nos documentos que apresentam frente e verso devera ser feita a indexagdo como um sé documento,
ficando apenas o arquivo multipaginado.

3.6. A Empresa devera ter capacidade de escanear envelopes que encapam documentos, jornais e projetos
arquitetdnicos entre outros. Os arquivos digitalizados deverdo ser disponibilizados para consulta ap6s a
digitalizagdo.

a) Indexar conteidos em software, com licenca para fins de digitalizacdo de documentos pertencentes ao
acervo da Prefeitura Municipal de Catigua; A indexacdo dos documentos devera atender as exigéncias
minimas de consulta tais como, por palavras, combina¢Ges de palavras, palavras por aproximacao,
nimeros, com no minimo de duas informacGes de busca solicitado para a busca de determinado
documento permitindo;

a.1) A digitalizacao deverd ser feita em imagem e texto OCR na sua totalidade quando o documento tiver
texto em letra de forma, sendo o documento fidedigno com o original,

a.2) Armazenar informagdes sobre os documentos em uma base de dados que permita 0 armazenamento
de imagens, onde serdo digitalizadas as paginas dos documentos, com possibilidade de inclusdo de novas
paginas em um trabalho ja realizado;

b) Prover as imagens de autenticacdo digital por meio da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICP - Brasil) em aproximadamente 120.000 (cento e vinte mil) paginas;

c) Guardar e armazenar toda a documentacdo. A documentacdo digitalizada serd classificada
rigorosamente conforme tabela de temporalidade e acondicionada em pastas file folder e caixa arquivo
poliondas de cor branco seguindo a mesma regra recebendo um cédigo de identificacdo em caixas
adequadas ao armazenamento, fornecidas pela contratante, que deverdo ter no minimo a seguinte
identificacdo: Prefeitura Municipal de Catigué - SP

c.1) Indicagdo do contetdo da caixa seguindo identificacdo numérica da tabela de temporalidade;

d) Executar os servigos de digitalizacdo promovendo 0s seguintes recursos:

d.1) Fornecimento de todos 0s equipamentos necessarios a execucao dos servigos;

d.2) Manipulacéo de originais de formato até AO;

d.3) Resolucdo minima de 300 dpi (pontos por polegadas);

d.4) Possibilidade de digitalizacdo em preto e branco, tons de cinca e colorido;

d.5) Editar o arquivo de forma que as paginas fiquem em posicao de leitura, ou seja, ndo podera ter papéis
rotacionados ou invertidos;

d.6) classificados conforme tabela de temporalidade do CONARQ;

d.7) Toda a digitalizacdo devera obedecer aos padrbes minimos de qualidade estabelecidos pelo
CONARQ;

d.8) As imagens deverdo estar completamente limpas, permitindo visualizar manchas, dobras, rasgos,
pontos, tracos, etc., e 100% das informacdes também deverao estar restituidos, significando que a leitura
de todas elas deve ser perfeita, sem qualquer descontinuidade;
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d.9) A adjudicataria devera garantir que 100% das imagens digitalizadas sejam totalmente legiveis,
utilizando, para tal, os seguintes recursos de tratamento: alinhamento de imagem, remocéo de sujeiras,
remocao de sombras e eliminacgéo de bordas pretas;

d.10) As imagens digitalizadas que ndo estiverem dentro das especificacdes do projeto ndo serdo
computadas para efeito de pagamento, ficando estipulado que a adjudicataria devera utilizar as corre¢fes
necessarias para sanar eventuais problemas identificados nas imagens por ela produzidas;

e) Promover a hospedagem do material. A hospedagem do material digitalizado sera feita em servidor
préprio da Prefeitura Municipal de Catigua, com a base de dados ocerizada e indexada dos documentos
digitalizados possibilitando assim pesquisa a quem interessar.

f) Ap6s concluida a digitalizagéo, o documento devera ser remontado conforme sua disposicao original.

4. DO ACERVO A SER DIGITALIZADO

4.1. Tipos de papel: sulfite, cartolina, cartaz, capa e envelope;

4.2. Tamanhos predominantes: A4, oficio e A3;

4.3. Acondicionamento e apresentagdo: caixas-arquivos em papel&o;

4.4. Situacdo atual do acervo: Deteriorado, prejudicado e depositado em locais diversos como salas,
arquivos improvisados, etc., em caixas e sacos plasticos.

5. DO PRAZO DE EXECUCAO

5.1. O prazo para execucdo dos servicos sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado, obedecendo, os limites legais, do art. 57 e art. 65 da Lei
Federal n° 8.666/93 e alteracOes posteriores.

6. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. Os servicos serdo executados nos moldes propostos por este Termo de Referéncia, mediante emisséo
de ordem de servico, qual deverd constar a quantidade de paginas a serem digitalizadas no més.

7. FORMA DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da emissdo da nota fiscal e respectivo
aceite por parte do érgao responsavel.
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B. MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

A

Prefeitura Municipal de Catigua - SP
Ref. Processo de Licitacao n® 059/2021
Pregdo Presencial n® 015/2021

Objeto: Contratacdo de pessoa juridica especializada para prestacdo servicos de normatizacao,
organizacdo, preparacdo, higienizacdo e digitalizacdo de documentos oficiais do Municipio de Catigud,
incluindo a implantacdo de sistema de gerenciamento eletrbnico de documentos digitalizados,
observando-se os padrGes e requisitos minimos de qualidade estabelecidos pelo CONARQ, com
respectiva indexacdo, ocerizacdo e formacdo de banco de dados, utilizando equipamento e pessoal
qualificado proprio, com assinatura digital “ICP - Brasil”.

Valor unitario

e . por pagina Valor
Qtd. Especificacao dos Servigos digitalizada e Global
processada

Prestacdo servigos de normatizagdo, organizacdo, preparagéo,
higienizacdo e digitalizacdo de documentos oficiais do
Municipio de Catigud, incluindo a implantacdo de sistema de
gerenciamento eletrénico de documentos digitalizados,
120.000 |observando-se os padrdes e requisitos minimos de qualidade | R$ R$
estabelecidos pelo CONARQ, com respectiva indexacéo,
ocerizacdo e formacdo de banco de dados, utilizando
equipamento e pessoal qualificado proprio, com assinatura
digital “ICP - Brasil”.

Declaro que estamos cientes de que o quantitativo é estimativo e que somente sera paga a quantidade de
folhas efetivamente digitalizadas e processadas.

Declaro que esta proposta atende todas as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia e demais
contidas no corpo deste edital.

Declaro, para os devidos fins, que nos precos propostos estdo previstos, além do lucro, todos os custos
diretos e indiretos relativos ao cumprimento integral do objeto do PREGAO, envolvendo, entre outras
despesas, tributos de qualquer natureza, frete, embalagem etc., exceto quando aos precos nas hipoteses de
desequilibro econdmico-financeiro previsto na legislagéo incidental.

Local e data.

Razéo Social
Nome, Funcdo e Assinatura do Responsavel Legal
CPF n°-RG n°
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ANEXO 1l - MODELO DE PROCURACAQ PARA CREDENCIAMENTO

A

Prefeitura Municipal de Catigué - SP
Ref. Processo de Licitacao n® 059/2021
Pregdo Presencial n° 015/2021

Por este instrumento particular de Procuracdo, a (Razdo Social da Empresa), com sede
(enderego completo da matriz), inscrita no CNPJ/MF sob n° e Inscricdo Estadual sob
ne , representada neste ato por seu(s) (qualificagdo(des) do(s) outorgante(s)) Sr(a)
, portador(a) da Cédula de lIdentidade RG n° e CPF n°
, homeia(m) e constitui(em) seu bastante Procurador o(a) Sr(a) :
portador(a) da Cédula de Identidade RG n° e CPF n° , a quem
confere(imos) amplos poderes para representar a (Razdo Social da Empresa) perante
(indicagdo do 6rgdo licitante), no que se referir ao presente Pregdo Presencial, com poderes para tomar
qualquer decisdo durante todas as fases do pregdo, inclusive apresentar DECLARACAO DE QUE A
LICITANTE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO, os envelopes PROPOSTA (N° 01) e
DOCUMENTOS DE HABILITACAO (N° 02) em nome da Outorgante, formular verbalmente lances ou
ofertas na(s) etapa(s) de lances, desistir verbalmente de formular lances ou ofertas na(s) etapa(s) de
lance(s), negociar a reducdo de preco, desistir expressamente da intencdo de interpor recurso
administrativo ao final da sessdo, manifestar-se imediata e motivadamente sobre a intencdo de interpor
recurso administrativo ao final da sessdo, assinar a ata da sessdo, prestar todos os esclarecimentos
solicitados pelo pregoeiro, enfim, praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da
Outorgante.

Local e data.

Razdo Social
Nome, Funcdo e Assinatura do Responsavel Legal
CPFn°-RG n°

Recomendacéo: Na hipotese de apresentacdo de procuracdo por instrumento particular, a mesma devera
vir com firma reconhecida e acompanhada do contrato social da licitante ou de outro documento, onde
esteja expressa a capacidade / competéncia do outorgante.
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ANEXO 111 - MODELO DE DECLARACAO DE QUE A LICITANTE CUMPRE OS
REQUISITOS DE HABILITACAO

A

Prefeitura Municipal de Catigua - SP
Ref. Processo de Licitacao n° 059/2021
Pregéo Presencial n® 015/2021

Sr. Pregoeiro,

Pela presente, declaro(amos) que, nos termos do art. 4°, VII, da Lei n® 10.520/2002, a empresa
(indicacdo da razdo social) cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo para o
presente Pregdo Presencial, cujo objeto é a contratagdo de empresa especializada para prestacao servigos
de normatizacdo, organizacédo, preparacdo, higienizagéo e digitalizacdo de documentos observando-se 0s
padrbes e requisitos minimos de qualidade estabelecidos pelo CONARQ, com respectiva indexacao,
ocerizacdo e formacdo de banco de dados, utilizando equipamento, pessoal qualificado préprio com
assinatura digital ICP-Brasil, conforme especificacbes constantes do Termo de Referéncia e demais
disposic6es do Edital.

Local e data.

Razéo Social
Nome, Funcdo e Assinatura do Responsavel Legal
CPFn°-RGn°
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAQ DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

A

Prefeitura Municipal de Catigua - SP
Ref. Processo de Licitacao n° 059/2021
Pregéo Presencial n® 015/2021

A empresa (razdo social), com sede na (endereco completo), inscrita no CNPJMF n°
, representada pelo(a) sr.(a) (representante legal da empresa), no cargo

de , portador (@) do RG n° e do CPF n°

, DECLARA, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste
ato convocatério, que a empresa (denominacéo da
pessoa juridica), CNPJ n° € microempresa ou empresa de pequeno porte,

bem como n&o possui qualquer dos impedimentos previstos nos 88 4° e seguintes todos do artigo 3° da
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e suas alteracGes, cujos termos declara conhecer
na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate no
procedimento licitatério do presente Pregdo Presencial, realizado pelo Municipio de Catigua - SP.

Local e data.

Razéo Social
Nome, Funcdo e Assinatura do Responsavel Legal
CPFn°-RG n°
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ANEXO V - MODELO DE DECLARACOES

A

Prefeitura Municipal de Catigué - SP
Ref. Processo de Licita¢ao n° 059/2021
Pregdo Presencial n° 015/2021

A empresa (razdo social), com sede na (endereco completo), inscrita no CNPJ/MF n°
, representada pelo(a) sr.(a) (representante legal da empresa), no cargo de
, portador (a) do RG n° e do CPF n° :
DECLARO sob as penas da Lei que:

a) nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e
alteracOes, a empresa encontra-se em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a
observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢do Federal;

b) a empresa atende as normas relativas a salude e seguranca no Trabalho, para os fins
estabelecidos pelo paragrafo Unico do artigo 117 da Constituicdo do Estado de S&o Paulo;

c) Para o caso de empresas em recuperacao judicial: esta ciente de que no momento da
assinatura do contrato deverd apresentar copia do ato de nomeagdo do administrador judicial ou se o
administrador for pessoa juridica, o nome do profissional responsavel pela conducéo do processo e, ainda,
declaracdo, relatério ou documento equivalente do juizo ou do administrador, de que o plano de
recuperacao judicial esta sendo cumprido;

d) Para o caso de empresas em recuperacao extrajudicial: esta ciente de que no momento da
assinatura do contrato devera apresentar comprovacdo documental de que as obrigacGes do plano de
recuperacao extrajudicial estdo sendo cumpridas.

Local e data.

Razéo Social
Nome, Funcdo e Assinatura do Responsavel Legal
CPFn°-RGn°
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAQ DE EMPRESAS EM RECUPERACAO JUDICIAL

A

Prefeitura Municipal de Catigué - SP
Ref. Processo de Licitacao n° 059/2021
Pregdo Presencial n® 015/2021

A empresa (razdo social), com sede na (endereco completo), inscrita no CNPJMF n°
, representada pelo(a) sr.(a) (representante legal da empresa), no cargo de

, portador (a) do RG n° e do CPF n°
DECLARA, sob as penas da lei, estar ciente de que no momento da assinatura do contrato deverel
apresentar copia do ato de nomeacdo do administrador judicial ou se o administrador for pessoa juridica,
o0 nome do profissional responsavel pela conducdo do processo e, ainda, declaracdo, relatério ou
documento equivalente do juizo ou do administrador, de que o plano de recuperacéo judicial esta sendo
cumprido.

Local e data.

Raz&o Social
Nome, Funcdo e Assinatura do Responsavel Legal
CPFn°-RG n°

Avenida José Zancaner, 312 - CEP. 15870-000 - FONES (17) 3564-9500/3564-1224
e-mail: prefeitura@catigua.sp.gov.br



Prefeitura Municipal de Catigua ° \i/,

CNPJ: 45.124.344/0001-40

CATIGUA

UMA CIDADE PARA TODOS
ADM 2021 -262¢

ANEXO VII - MODELO DE E)ECLARACAO DE EMPRESAS
EM RECUPERACAO EXTRAJUDICIAL

A

Prefeitura Municipal de Catigua - SP
Ref. Processo de Licitacao n° 059/2021
Pregéo Presencial n® 015/2021

A empresa (razdo social), com sede na (endereco completo), inscrita no CNPJ/MF n°
, representada pelo(a) sr.(a) (representante legal da empresa), no cargo de
, portador (a) do RG n° e do CPF n° ,
DECLARA, sob as penas da lei, estar ciente de que no momento da assinatura do contrato deverei
apresentar comprovagdo documental de que as obrigacdes do plano de recuperagdo extrajudicial esta
sendo cumprido.

Local e data.

Razéo Social
Nome, Funcdo e Assinatura do Responsavel Legal
CPFn°-RGn°

Avenida José Zancaner,312 - CEP. 15870-000 - FONES (17) 3564-9500/3564-1224
e-mail: prefeitura@catigua.sp.gov.br
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ANEXO VIII - DECLARACAO DE ELABORACAOQ INDEPENDENTE DE PROPOSTA

A

Prefeitura Municipal de Catigué - SP
Ref. Processo de Licitacao n° 059/2021
Pregdo Presencial n° 015/2021

A empresa (razdo social), devidamente inscrita no Ministério da
Fazenda sob o CNPJ/MF n° com sede na (endereco
completo), por intermédio de seu responsavel legal, infra-assinado, para os fins de cumprimento do
exigido pelo Processo em epigrafe, DECLARA sob as penas da lei, em especial o artigo 299 do Cddigo
Penal Brasileiro, que:

- a proposta anexa foi elaborada de maneira independente pela licitante, e o conteldo da
proposta anexa ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido com ou
recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da respectiva licitacdo, por qualquer meio ou
por qualquer pessoa;

- a intencdo de apresentar a proposta anexa ndo foi informada a, discutido com ou recebido de
qualquer outro participante potencial ou de fato da respectiva licitacdo, por qualquer meio ou por
qualquer pessoa;

- ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato da respectiva licitagdo quanto a participar ou nao da referida licitacéo;

- 0 conteldo da proposta anexa ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado a ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato da respectiva licitacdo
antes da adjudicacdo do objeto da referida licitaco;

- 0 contetido da proposta anexa nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado
a, discutido com ou recebido de qualquer integrante da Prefeitura Municipal de Catigua - SP, antes da
abertura oficial das propostas; e

- estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e
informagdes para firma-la.

Por ser expressdo da verdade, firmo a presente.

Local e data.

Razéo Social
Nome, Funcdo e Assinatura do Responsavel Legal
CPFn°-RGnN°

Avenida José Zancaner, 312 - CEP. 15870-000 - FONES (17) 3564-9500/3564-1224
e-mail: prefeitura@catigua.sp.gov.br
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ANEXO IX - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N° --/2021, QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
CATIGUA E A EMPRESA .

Pelo presente instrumento, compareceram, de um lado, 0 MUNICIPIO DE CATIGUA, pessoa juridica
de direito publico interno, situada na Avenida José Zancaner, n® 312, Centro - CEP 15870-000, na cidade
de Catigud, Estado de S&o Paulo, inscrita no CNPJ/MF sob n° 45.124.344/0001-40, doravante designado
simplesmente CONTRATANTE, representada neste ato pelo Prefeito Municipal, Sr.
----, portador do RG n°® ------------- SSP/SP e do CPF/MF n® -------=-mnummmv , €, do outro lado, a empresa
, inscrita no CNPJ/MF sob n° e Inscricdo
Estadual n° , com sede na , Bairro ,
CEP , na cidade de , doravante designada CONTRATADA,
neste ato representada pelo(a) , Sr.(a) , portador(a) do RG n°
e do CPF/MF n° , resolvem celebrar o presente contrato, com base
no Processo de Licitagdo n° ---/2021, modalidade Pregdo Presencial n® ---/2021, e com fulcro na Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002 e, subsidiariamente, pela Lei Federal n° 8.666/93, de 21 de junho de 1993,
alterada pelas Leis n° 8.883/94 e 9.648/98, mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto deste termo € a prestacao servi¢os de normatizagéo, organizagéo, preparagao, higienizagéo e
digitalizacdo de documentos oficiais do Municipio de Catigua, incluindo a implantacdo de sistema de
gerenciamento eletronico de documentos digitalizados, observando-se os padrdes e requisitos minimos de
qualidade estabelecidos pelo CONARQ, com respectiva indexacdo, ocerizacdo e formagdo de banco de
dados, utilizando equipamento e pessoal qualificado proprio, com assinatura digital “ICP - Brasil”, pelo
periodo de 12 (doze) meses, conforme especificaches constantes do Termo de Referéncia e demais
disposicdes do Edital do Processo de Licitagdo n° ---/2021, na modalidade Pregdo Presencial n® ---/2021.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES DO CONTRATO

2.1. Para todos os efeitos de direito, para melhor caracterizacdo da execugdo do objeto, bem como para
definir procedimentos e normas decorrentes das obrigacdes ora contraidas, integram este CONTRATO os
documentos do Edital do Pregédo Presencial n° ---/2021, constantes do Processo de Licitagdo n°® ---/2021,
e, em especial, a Proposta de Precos e os Documentos de Habilitagdo do contratado.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. Os recursos financeiros para suportar a eficacia do presente objeto, serdo atendidos por verbas,
constantes do orcamento vigente: 02.02 Departamento de Administragio — 04.122.0003.2006
Coordenacéo e Manutencdo do Departamento de Administracéo - 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros
— Pessoa Juridica / Fonte de Recurso: 01 Tesouro — Ficha 027.

CLAUSULA QUARTA - DA VALIDADE DO CONTRATO, PRORROGA(;AO E REAJUSTE
4.1. O presente termo de contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir de sua assinatura.

4.2. A critério da Administracdo Publica o contrato podera ser prorrogado e/ou aditivado nos termos e
condicbes previstas na Lei Federal n° 8.666/93.
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4.3. No caso de haver a prorrogacao do prazo do contrato, o valor do contrato sera reajustavel com base
no IPCA (IBGE) apurado no periodo do contrato acima mencionado e/ou da prorrogacdo apés a primeira
prorrogacao de prazo e assim sucessivamente.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. Pela execucdo do(s) objeto(s) deste CONTRATO, a MUNICIPALIDADE pagara a contratada o
preco certo, irreajustavel e total de R$ ----------- (- ), por pagina digitalizada e
processada, perfazendo o valor global de R$ - (

5.2. Nos pregos estipulados estdo incluidos todos os custos decorrentes do forneumento tais como: mao
de obra, salario, encargos sociais, fiscais, previdenciarios, de seguranca do trabalho e trabalhistas, fretes,
seguros, impostos e taxas, contribuicbes e alvaras, ou quaisquer outros custos incidentes diretos ou
indiretos, mesmo ndo especificados e que sejam necessarios a consecucado deste, inclusive beneficios, taxa
de administragdo e lucro.

5.3. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal/fatura no
Setor de Contabilidade da Prefeitura Municipal de Catigua, em duas vias, devidamente preenchidas, sem
rasuras, fazendo mencdo ao Pregdo Presencial n® ---/2021 e Processo de Licitagdo n° ---/2021, apos
atestado a execugdo dos servigos pelo setor competente.

5.4. Todas as despesas com tributos, alimentagéo, transporte, hospedagem etc. decorrentes da execucao
do contrato ficardo a cargo da contratada.

5.5. A contratada dever4 manter a regularidade, durante toda a execugdo do contrato, dos pagamentos
referentes aos encargos gerados (impostos, contribuicdes, encargos sociais etc.), mantendo em dia todas
as certidGes pertinentes, apresentando-as juntamente com o relatério e a nota fiscal.

5.6. O CONTRATANTE néo se responsabiliza pelo pagamento de notas fiscais sem a apresentagdo das
respectivas requisicdes/atestado de execugdo, devidamente assinadas na forma da legal.

5.7. O prego inicialmente cotado é fixo e irreajustavel.

CLAUSULA SEXTA - DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. A CONTRATADA devera executar 0s servigos propostos, a partir da expedicdo da Ordem de Inicio
de Servigos, na forma estabelecida constantes no Anexo | — Termo de Referéncia, qual vincula o presente
termo.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. A CONTRATADA respondera civil e criminalmente por todos os danos que venha, direta ou
indiretamente, provocar ou causar para a CONTRATANTE e/ou para terceiros, devendo executar os
servicos deste contrato de acordo com os termos pactuados, em estrita obediéncia a legislagdo vigente.
7.2. Ficaa CONTRATADA responsavel por todos os custos diretos e indiretos relativos a entrega do bem
objeto deste contrato, inclusive despesas com materiais, transportes, fretes, mao-de-obra, remuneracdes,
bem como todos os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitéarios e tributarios, ou quaisquer
outros custos e encargos decorrentes, ou que venham a ser devidos em razéo da avenca.

7.3. ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente Contrato, sem prévia e expressa autorizacdo
da CONTRATANTE;

7.4. manter, durante todo a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, em consonancia com o disposto no artigo
55, inciso XII1 da Lei Federal n° 8.666/93;

7.5. responder por perdas e danos que vier a causar a CONTRATANTE ou a terceiros, em razdo de acéo
ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou de seus prepostos, independentemente de outras cominagdes
contratuais ou legais, a que estiver sujeita, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou acompanhamento realizado pela CONTRATANTE;

7.6. atender, manter e disponibilizar todas as exigéncias e condi¢des constantes do Anexo I;
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7.7. prestar esclarecimentos que Ihe forem solicitados, atendendo prontamente as eventuais reclamacdes
relacionadas com os produtos fornecidos/prestados.

7.8. ressarcir os eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidades cometidas no fornecimento dos objetos contratados;

7.9. manter sigilo absoluto sobre as informacdes fiscais que tomar conhecimento.

CLAUSULA OITAVA - DA OBRIGACAO DA CONTRATANTE

8.1. A CONTRATANTE obriga-se a empenhar, quando da contratacdo, 0S recursos orgamentarios
necessarios ao pagamento, observadas as previsdes estabelecidas, e pagar a(s) nota(s) fiscal(ais)
emitida(s).

8.2. Verificar se a execucdo foram realizadas com observagdo as disposi¢Bes pertinentes no Termo de
Referéncia, implicando em caso negativo no cancelamento do pagamento do procedimentos;

8.3. Rejeitar os servicos cujas especificacbes ndo atendam, aos requisitos minimos constantes do Termo
de Referéncia;

8.4. Notificar a empresa, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades na prestacdo dos
Servicos;

8.5. Garantir as condigdes béasicas para atendimento e execucdo dos servicos contratados.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES PELASJNFRAQC)ES CONTRATUAISE
INADIMPLENCIA DAS OBRIGACOES ASSUMIDAS

9.1. O descumprimento do prazo de entrega sujeitard a CONTRATADA as seguintes sanc¢Ges, sem
prejuizo das previstas no item 21 do Edital de Pregdo Presencial n° ---/2021.:

a) Multa de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) do valor de cada pedido, a cada 24 (vinte e quatro)
horas de atraso.

b) Ficara impedido de licitar e contratar com 0 MUNICIPIO DE CATIGUA, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, a pessoa fisica ou juridica que
praticar qualquer dos atos contemplados no art. 7° da Lei Federal n® 10.520, de 17/07/2002, publicada no
DOU de 18/07/2002.

c) Independentemente da aplicacdo das penalidades retro indicadas, a contratada ficara sujeita, ainda, a
composicao das perdas e danos causados a Administracdo Publica e decorrentes de sua inadimpléncia.

d) Para efeito de aplicacdo de qualquer penalidade, sdo assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

e) Qualquer penalidade aplicada serd ser registrada; tratando-se de penalidade que implique no
impedimento de licitar e contratar com a PREFEITURA, ou de declaragdo de inidoneidade, sera
obrigatéria a comunicagdo do ato a Prefeitura Municipal de Catigua.

CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1 A inexecucao total ou parcial deste contrato ensejara a sua rescisao nos termos dos artigos 77 a 80 da
Lei Federal n° 8.666/93, independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial e sem prejuizo do
disposto nos artigos 86 a 88 da mesma Lei.

10.2. Na hipétese de rescisdo, a CONTRATANTE podera reter créditos e promover a cobranca judicial
ou extrajudicial de perdas e danos, a fim de se ressarcir de prejuizos que advierem do rompimento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

11.1. Serd competente o foro da Comarca de Tabapud, com rendncia expressa a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para solucéo de questdes oriundas deste contrato.

E por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam este contrato em 03 (trés) vias de igual teor e
forma, obrigando-se por si e por seus sucessores, na presenca de duas testemunhas abaixo assinadas, para
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que surtam todos os efeitos de direito, dando-se publicidade ao ato mediante publicacdo de seu resumo na
Imprensa Oficial.

Prefeitura Municipal de Catigua - SP, -- de ------------- de 2021.

MUNICIPIO DE CATIGUA - SP
CONTRATANTE
— Prefeito Municipal

NOME DA EMPRESA
CONTRATADA
NOME DO RESPOSAVEL LEGAL - Fungéo

Testemunhas:

Nome: Nome:
RG: RG:
CPF: CPF:
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA E MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica especializada para prestagdo servigos de normatizacdo, organizacao,
preparacdo, higienizacdo e digitalizacdo de documentos oficiais do Municipio de Catigua, incluindo a
implantacdo de sistema de gerenciamento eletrdnico de documentos digitalizados, observando-se 0s
padrdes e requisitos minimos de qualidade estabelecidos pelo CONARQ, com respectiva indexagao,
ocerizacdo e formacdo de banco de dados, utilizando equipamento e pessoal qualificado proprio, com
assinatura digital “ICP - Brasil”.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Com a finalidade de melhorar a qualidade e eficiéncia na gestdo de documentos, primando pela
modernizagdo do sistema de arquivo e necessidade de se criar 0 arquivo digital, a eventual contratacdo de
servicos profissionais para digitalizacdo de documentos da Prefeitura Municipal de Catigua, visard
facilitar a pesquisa e guarda segura dos documentos dos diversos setores, em especial aqueles ligados a
licitagdo, convénios, secretaria administrativa e outros estratégicos.

Considerando a inviabilidade de contagem de todos os documentos necessarios e passiveis de
digitalizagdo, consideramos a expectativa de 120.000 (cento e vinte mil) paginas.

Deveré ainda a empresa atender aos requisitos de Autenticacdo de Midias Digitais com assinatura digital
“ICP - Brasil”.

3. DA DESCRICAO DO OBJETO

3.1. A execucdo do processo de digitalizacdo devera ocorrer na forma de gestdo documental para
promover a reducdo de custos operacionais, tempo de espera para localizagdo dos documentos, além de
proporcionar consultas simultaneas e de trafegd-las no mundo eletrdnico com validade juridica e
seguranca, permitindo alternativas para a gestdo documental da Administracdo Publica seguindo as
orientagdes das legislagdes vigentes utilizando a assinatura digital “ICP-Brasil”, aumentando assim a
seguranca juridica.

3.2. O processo de execugdo deverd basear-se nos termos da Lei Federal n°® 8159/91, Artigo 3°, que
determina: “Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operacdes técnicas
referentes a sua producdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria,
visando sua eliminag¢do ou recolhimento para a guarda permanente” .

3.3. A utilizagdo da assinatura digital “ICP - Brasil” devera basear-se na Lei Federal n® 12.682, de 09 de
julho de 2012, que dispde sobre a elaboragdo e arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos.

3.4. A contratada deverd orientar na normatizacéo, regulamentacdo e gestdo do arquivo e suas variaveis,
bem como fazer todo o acompanhamento na adequacdo e regularizacdo do espaco e condicdes de
armazenamento dentro dos padrGes exigiveis pela legislacdo arquivista vigente e ainda:

a) Preparar e organizar a documentacdo fazendo a triagem dos documentos;

b) Retirar os documentos em locais previamente informados pela Administragdo Municipal e transporta-
los até o local onde serdo digitalizados. Ap6s a digitalizagdo os documentos deverdo ser transportados e
devolvidos a Administragdo Municipal. A empresa fornecedora dos servigos devera retirar e devolver os
documentos a serem digitalizados nos locais indicados, acomodados em caixas de adequadas e sua
substituicdo quando for o caso, ficando sob sua responsabilidade o transporte, a guarda e o sigilo das
informacoes;

b.1) Os servigos poderéo ser realizados na sede da contratada, conforme necessidade e conveniéncia, para
melhor aproveitamento das condic¢des técnicas e eficiéncia dos trabalhos;
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¢) Preparar cada documento para a digitalizacdo. Para tanto, a contratada devera promover a higienizacédo,
retirada de grampos/e ou clipes e alisamento de papel. A preparacdo devera ser efetuada de modo a
garantir ainda a retirada dos documentos do arquivamento fisico (caixas, pastas, envelopes) com a
desencadernacdo, realizacdo de processo que garanta que cada documento seja desamassado se for o caso,
remocdo de grampos, clipes, alinhavos, colchetes e etc. Os documentos que apresentarem condigdes
adversas, ou seja, impossiveis de serem digitalizados por estarem rasgados, quebradigos, lavados ou com
outras derivacdes, deverao ser entregues a contratante para as providéncias necessarias;

d) Digitalizar e capturar imagens com total controle de qualidade nos padrdes estabelecido pelo
CONARQ para garantir a resolucdo de visualizacéo e leitura perfeita do documento de aproximadamente
120.000 (cento e vinte mil) paginas.

3.5. Nos documentos que apresentam frente e verso devera ser feita a indexacdo como um sé documento,
ficando apenas o arquivo multipaginado.

3.6. A Empresa devera ter capacidade de escanear envelopes que encapam documentos, jornais e projetos
arquitetdnicos entre outros. Os arquivos digitalizados deverdo ser disponibilizados para consulta apés a
digitalizagdo.

a) Indexar conteidos em software, com licenca para fins de digitalizacdo de documentos pertencentes ao
acervo da Prefeitura Municipal de Catigua; A indexacdo dos documentos devera atender as exigéncias
minimas de consulta tais como, por palavras, combina¢es de palavras, palavras por aproximacao,
nimeros, com no minimo de duas informacGes de busca solicitado para a busca de determinado
documento permitindo;

a.1) A digitalizacéo deverd ser feita em imagem e texto OCR na sua totalidade quando o documento tiver
texto em letra de forma, sendo o documento fidedigno com o original;

a.2) Armazenar informagdes sobre os documentos em uma base de dados que permita 0 armazenamento
de imagens, onde serdo digitalizadas as paginas dos documentos, com possibilidade de inclusdo de novas
paginas em um trabalho ja realizado;

b) Prover as imagens de autenticacdo digital por meio da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICP - Brasil) em aproximadamente 120.000 (cento e vinte mil) paginas;

c) Guardar e armazenar toda a documentacdo. A documentacdo digitalizada sera classificada
rigorosamente conforme tabela de temporalidade e acondicionada em pastas file folder e caixa arquivo
poliondas de cor branco seguindo a mesma regra recebendo um codigo de identificacdo em caixas
adequadas ao armazenamento, fornecidas pela contratante, que deverdo ter no minimo a seguinte
identificacdo: Prefeitura Municipal de Catigué - SP

c.1) Indicagdo do contetdo da caixa seguindo identificacdo numérica da tabela de temporalidade;

d) Executar os servigos de digitalizacdo promovendo 0s seguintes recursos:

d.1) Fornecimento de todos 0s equipamentos necessarios & execucgao dos servigos;

d.2) Manipulacéo de originais de formato até AO;

d.3) Resolucdo minima de 300 dpi (pontos por polegadas);

d.4) Possibilidade de digitalizagdo em preto e branco, tons de cinca e colorido;

d.5) Editar o arquivo de forma que as paginas fiquem em posicao de leitura, ou seja, ndo podera ter papéis
rotacionados ou invertidos;

d.6) classificados conforme tabela de temporalidade do CONARQ);

d.7) Toda a digitalizacdo devera obedecer aos padrdes minimos de qualidade estabelecidos pelo
CONARQ;

d.8) As imagens deverdo estar completamente limpas, permitindo visualizar manchas, dobras, rasgos,
pontos, tracos, etc., e 100% das informacdes também deverdo estar restituidos, significando que a leitura
de todas elas deve ser perfeita, sem qualquer descontinuidade;

d.9) A adjudicataria devera garantir que 100% das imagens digitalizadas sejam totalmente legiveis,
utilizando, para tal, os seguintes recursos de tratamento: alinhamento de imagem, remogéo de sujeiras,
remocao de sombras e eliminacao de bordas pretas;

d.10) As imagens digitalizadas que ndo estiverem dentro das especificacbes do projeto ndo serdo
computadas para efeito de pagamento, ficando estipulado que a adjudicataria devera utilizar as correcfes
necessarias para sanar eventuais problemas identificados nas imagens por ela produzidas;
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e) Promover a hospedagem do material. A hospedagem do material digitalizado sera feita em servidor
proprio da Prefeitura Municipal de Catigu, com a base de dados ocerizada e indexada dos documentos
digitalizados possibilitando assim pesquisa a quem interessar.

f) Apds concluida a digitalizacdo, o documento devera ser remontado conforme sua disposicdo original.

4. DO ACERVO A SER DIGITALIZADO

4.1. Tipos de papel: sulfite, cartolina, cartaz, capa e envelope;

4.2. Tamanhos predominantes: A4, oficio e A3;

4.3. Acondicionamento e apresenta¢do: caixas-arquivos em papeldo;

4.4, Situacdo atual do acervo: Deteriorado, prejudicado e depositado em locais diversos como salas,
arquivos improvisados, etc., em caixas e sacos plasticos.

5. DO PRAZO DE EXECUCAO

5.1. O prazo para execucdo dos servicos sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado, obedecendo, os limites legais, do art. 57 e art. 65 da Lei
Federal n°8.666/93 e alteracOes posteriores.

6. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. Os servicos serdo executados nos moldes propostos por este Termo de Referéncia, mediante emisséo
de ordem de servico, qual devera constar a quantidade de paginas a serem digitalizadas no més.

7. FORMA DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da emissdo da nota fiscal e respectivo
aceite por parte do 6rgao responsavel.
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ANEXO X — TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO (S) / N° OAB/email: (*)

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como 0 acompanhamento de sua execugdo contratual,
estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, cujo tramite
processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cOpias das manifestagdes de interesse,
Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, em
consonancia com o estabelecido na Resolucdo n° 01/2011 do TCESP;

¢) além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisfes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da
Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos
prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no médulo eletrénico do
“Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das InstrugBes n°
01/2020, conforme “Declaragao(des) de Atualizagao Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacéo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de
defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

Local e data.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:
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Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco eletronico.

Avenida José Zancaner,312 - CEP. 15870-000 - FONES (17) 3564-9500/3564-1224
e-mail: prefeitura@catigua.sp.gov.br



% Prefeitura Municipal de Catigua \i/,

CNPJ: 45.124.344/0001-40

CATIGUA

UMA CIDADE PARA TODOS
ADM 2021 -262¢

MUNICIPIO DE CATIGUA - SP
EXTRATO DO TERMO DE CONTRATO

Termo de Contrato n° ---/2021; Respaldo legal: Processo de Licitagdo n° --/2021 - Pregdo Presencial n° --
/2021; Contratante: Municipio de Catigua - SP — CNPJ n° 45.124.344/0001-40; Contratada; -----------------
--------- — CNPJ n® -----------—----: Objeto: Servigos médicos para atendimento da demanda das Unidades
de SaGde do Municipio de Catigud no dmbito do Sistema Unico de Saude, conforme especificagfes
constantes do Termo de Referéncia e demais disposicdes do Edital do Processo supra; Vigéncia: 12
(doze) meses; Valor total: R$ ; Classificacdo dos recursos orgamentarios: 02.02
Departamento de Administracdo — 04.122.0003.2006 Coordenacdo e Manutengdo do Departamento de
Administracdo - 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica / Fonte de Recurso: 01 Tesouro
— Ficha 027; Prefeitura Municipal de Catigua — SP, -- de --------- de 2021. -
Prefeito Municipal. PUBLIQUE-SE.
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